
 با سلام و احترام،

رساند با توجه به تغييرات در سامانه حضور و غياب، خواهشمند  به اطلاع كاركنان محترم دانشگاه مي

 :بت به رعايت موارد ذيل اقدام نمايند تا مشكلي در خصوص ثبت تردد آنان به وجود نيايداست نس

در  سه مورد تعداد ثبت تردد فراموش شده در سامانه حضور و غياب ۱۴۰۲از اول دي ماه سال  -۱

 .توان ثبت نمود مي يك تردد باشد و در طول روز فقط طول ماه مي

 .گردد اي ترددهاي فراموش شده، اضافه كار معوق محاسبه نميدر صورت فراموشي ثبت تردد، بر -۲

هاي  مديران محترم قبل از بسته شدن فايل اضافه كار، در خصوص تأييد و يا عدم تأييد درخواست ۳

 .همكاران اقدام نمايند. در صورت عدم اقدام از هرگونه مكاتبه در اين خصوص خوداري نمايند

ام گزينه تردد فراموش شده )سه مورد( و بعد از بسته شدن فايل درخواست ثبت تردد پس از اتم -۴

 .اضافه كار، طبق ساعت تقويم هر فرد ثبت خواهد شد

تمامي همكاران محترم دانشگاه موظف هستند، ماهانه كاردكس حضوروغياب خود را بررسي نمايند و  -۵

 .نواقص آن را برطرف نمايند

  

 


